ข้อมูลสรุป
		1.จำนวนคนรวม			......ต้องกรอก.....			คน
2.ค่าตอบแทนรวม            ......ต้องกรอก.....		  	บาท
3. ร้อยละที่ใช้เงินเดือนรวม					4	%
4.วงเงิน4%ของค่าตอบแทนรวม		......ต้องกรอก.....	บาท
5.ใช้ไป						.....ต้องกรอก......บาท
6.วงเงินเหลือ					......ต้องกรอก.....	บาท














หมายเหตุ
1. [bookmark: _GoBack]ช่องจำนวนคนรวมคือจำนวนพนักงานราชการทั้งหมด ณ วันที่ 1 กันยายน 2554
2.  ช่องค่าตอบแทนรวม คือ ค่าตอบแทนของพนักงานราชการทั้งหมดที่มีตัวอยู่ในวันที่ 1กันยายน 2554 รวมกัน เช่น ในหน่วยงานท่าน มี นาย ก ข ค รวมกันทั้งหมด 3 คน เงินเดือนคนละ 9530 บาท ค่าตอบแทนรวมจะเท่ากับ 9530+9530+9530 ในที่นี้จึงเท่ากับ 28590 บาท
3. ช่องร้อยละที่ใช้ในการเลื่อน 4 % คือการนำ ช่องค่าตอบแทนรวม(2) คูณด้วย 4 หารด้วย 100 ในที่นี้จะเท่ากับ 28590 คูณด้วย 4% จึงเท่ากับ 1143.60
4. ช่องใช้ไป คือจำนวนเงินที่ใช้ไปทั้งหมดในการเลื่อนค่าตอบแทนพนักงานราชการในหน่วยงานของท่าน
5. ช่องวงเงินเหลือ คือ นำช่องวงเงินที่นำวงเงิน 4 % ของค่าตอบแทนรวมหักออก ด้วยช่อง วงเงินที่ใช้ไป โดยวงเงินเหลือไม่ควรที่จะติดลบ และเป็นหน้าที่ของหน่วยงานของที่จะบริหารจัดการวงเงินให้เพียงพอต่อการเลื่อนค่าตอบแทนในครั้งนี้
