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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักงานปศุสัตว์อำเภอ..................................................
ที่  นพ  0007/- 




 วันที่           
เรื่อง  ขอความเห็นชอบจัดซื้อวัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์

เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดนครพนม ผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ


ด้วยสำนักงานปศุสัตว์อำเภอ...............  มีความจำเป็นต้องจัดซื้อวัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์เพื่อใช้ในโครงการ............โดยใช้งบอุดหนุนจากอบต............. จึงขอความเห็นชอบดำเนินการจัดซื้อ ดังรายการต่อไปนี้   


1……………………….                              จำนวน.......................................          
รวม..........     รายการ  โดยขออนุมัติจัดซื้อตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  และแก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ 
                             จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ 






      ( …………………………. )






   
     ( หัวหน้ากลุ่มงานที่เกี่ยวข้อง)
                                                                    เห็นชอบ
     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดนครพนม (ฝ่ายบริหารทั่วไป) โทร 0-4251-1029 โทรสาร 0-4251-1167
ที่  นพ  0007/ -




 วันที่      
เรื่อง     ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อวัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์

เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัดนครพนม ผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ


ด้วยสำนักงานปศุสัตว์จังหวัดนครพนม  มีความจำเป็นจะต้อง          จัดซื้อ           จัดจ้างวัสดุ............... เพื่อใช้ในโครงการ..............พื้นที่ตำบล.........อำเภอ.........จังหวัดนครพนม    ดังรายการต่อไปนี้
                          1……………    จำนวน   1     ตลับๆละ                  เป็นเงิน …………… บาท

                          รวม....................   รายการ  จำนวนเงิน..................-  บาท (..........................................)

                                                                                                                                                /2...1 จึงขออนุมัติ
-2-
1. จึงขออนุมัติ          จัดซื้อ          จัดจ้าง     จาก ร้าน......................................    จ.นครพนม
2. โดยวิธี....ตกลงราคา.................................ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535

ข้อ....18(1),..19,27,29,,39...............................................................................และฉบับที่แก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ
3. และขออนุมัติแต่งตั้งกรรมการตรวจการจ้าง/รับพัสดุ และเจ้าหน้าที่ตรวจการจ้าง/รับพัสดุ ดังนี้
                           1.................. ตำแหน่ง                                       กรรมการ
                           (เงินไม่ถึงหนึ่งหมื่นตรวจรับ 1 คน  เกินหนึ่งหมื่นตรวจรับ 3 คน)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติแล้วจะได้ดำเนินการต่อไป






  (นายมนตรี  วรรณทอง)





    สัตวแพทย์ชำนาญงาน  ปฏิบัติหน้าที่
        เจ้าหน้าที่พัสดุ
    (นายรักสกุล      สุริโย)
                                                                      นักจัดการงานทั่วไป ชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่
        หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
  



อนุมัติ
ใบสั่งซื้อ
สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดนครพนม
ใบสั่งซื้อเลขที่.................../........2552


วันที่       
เรียน  ผู้จัดการร้าน...........................  


ตามที่ท่านได้เสนอราคาและยอมรับจะส่งวัสดุ..............ให้เหมือนตัวอย่าง (ถ้ามี) ดังรายละเอียดต่อไปนี้ ส่งไปยังสำนักงานปศุสัตว์จังหวัดนครพนม โดยท่านจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข  ซึ่งแจ้งอยู่ท้ายใบสั่งนี้  ทุกประการ
	ลำดับ
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน (บาท)

	1

.


	          ................

	......................................    

	...........................

	...........................
	

	
	
	(หนึ่งพันสองร้อยบาทถ้วน)
	รวมเงิน
	1,200
	--


 (ลงชื่อ)............................................ผู้รับใบสั่งซื้อ
        (ลงชื่อ).............................................ผู้ออกใบสั่งซื้อ
          (...........................................)


      (..............................................)



วันที่   ……………………………………… 
  


1. สิ่งของตามใบสั่งนี้ทางการจะยอมรับเมื่อกรรมการตรวจรับ ได้ตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้ว

2. ผู้ขายต้องนำใบสั่งมาพร้อมกับหลักฐานการส่งของและสิ่งของให้กรรมการตรวจรับด้วย

3. ผู้ขายยอมรับจะส่งของภายในวันที่  …………………………………
    
    เมื่อพ้นกำหนดแล้ว ผู้ขายยอมให้ปรับเป็นรายวันในอัตรา วันละ 0.2 บาท ของราคาที่ยังไม่ได้รับมอบ      
              นับถัดจากวันครบกำหนด  จำนวนที่ผู้ขาย ได้นำส่งให้ผู้ซื้อจนถูกต้องครบถ้วน

ข้าพเจ้าฯ ได้อ่านและเข้าใจข้อความตามใบสั่งข้างต้นนี้แล้ว จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ
(ลงชื่อ).................................................ผู้สั่งซื้อ
        (ลงชื่อ) .................................................ผู้รับใบสั่งซื้อ
         (................................................)

       
      (..................................................)

   ใบตรวจรับพัสดุ







เขียนที่  สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดนครพนม








           วันที่


คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ / เจ้าหน้าที่ตรวจการจ้าง ตามคำสั่งบันทึกข้อความที่  นพ 0007/-

ลงวันที่ ....................................................ได้ดำเนินการตรวจรับพัสดุ ตามใบสั่งซื้อเลขที่............./2552
ลงวันที่.....................................................และตามใบส่งของ เลขที่                      ลงวันที่....................................
เพื่อใช้งานของสำนักงานปศุสัตว์จังหวัดนครพนม ดังต่อไปนี้
                                1....................................................................    จำนวน   1     ตลับ     



รวม .................... รายการ
เห็นว่ามีปริมาณและคุณภาพถูกต้องครบถ้วน ตามหลักฐานที่ตกลงกันเองไว้ และเมื่อวันที่ สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดนครพนม รับไว้เป็นการถูกต้องแล้วในวันนี้

(ลงชื่อ).......................................ตำแหน่ง   ..........................................             กรรมการ 
                         (.....................................)
 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดนครพนม (ฝ่ายบริหารทั่วไป) โทร 0-4251-1029 โทรสาร 0-4251-1167
ที่  นพ  0007/- 




 วันที่.................................................
เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการเบิกจ่ายเงินในการจัดซื้อวัสดุ....................................

เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดนครพนม 


เรื่องเดิม


ตามที่จังหวัดนครพนม โดยสำนักงานปศุสัตว์จังหวัดนครพนม  ได้ดำเนินการ         จัดซื้อ 
       จัดจ้าง วัสดุคอมพิวเตอร์ เพื่อใช้ในงานสำนักงานปศุสัตว์อำเภอโพนสวรรค์ ตามบันทึกเหตุผลความจำเป็น ของ นาย...........................  ตำแหน่ง ..................  ลงวันที่..................................... นั้น


การดำเนินการ


       ตามใบสั่งซื้อเลขที่...................................ตามใบสั่งจ้างเลขที่.......................................

                           รวมจำนวน...........รายการ  เป็นเงิน...................... บาท  (.........................)


       คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ / เจ้าหน้าที่ตรวจรับพัสดุ   ได้ดำเนินการตรวจรับพัสดุไว้
                                     ถูกต้องแล้ว เมื่อวันที่.......................................


       คณะกรรมการตรวจการจ้าง / เจ้าหน้าที่ตรวจการจ้าง  ได้ดำเนินการตรวจการจ้างไว้
                           ถูกต้องแล้ว  เมื่อวันที่  ...........................................................


ข้อพิจารณา


จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ขาย / ผู้รับจ้างต่อไป






 
        ( นายมนตรี  วรรณทอง )






          สัตวแพทย์ชำนาญงาน ปฏิบัติหน้าที่
                                                                                                เจ้าหน้าที่พัสดุ
  
           ( นายรักสกุล  สุริโย )

                      นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ  ปฏิบัติหน้าที่
                         หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
อนุมัติ











